MINISTERIO Puerto de Marin
DE TRANSPORTES Y \>"\,
MOVILIDAD SOSTENIBLE
Autoridad Portuaria de Marin
v Ria de Pontevedra

BOLSA PARA LA CONTRATACION EVENTUAL DE UN PUESTO DE ADMINISTRATIVO GENERAL

CONCURSO-OPOSICION

Resolucion del Presidente de la Autoridad Portuaria de Marin y Ria de Pontevedra de 25 de
marzo de 2024. (Publicado en el B.O.P. de Pontevedra nimero 141, de 19 de julio de 2024).

Marin, 13 de Enero de 2025
CUESTIONARIO

PRUEBA DE COMPETENCIAS TECNICAS. EJERCICIO TEORICO

Cédigo

ADVERTENCIAS:

1. No abra este cuestionario hasta que se le indique.

2. En relacién con el ejercicio TEORICO:
2.1. Consta de 25 preguntas mas 4 de reserva. Si observa alguna anomalia en la impresién del
cuestionario solicite su sustitucién. Puede contestar a las preguntas en la «Hoja de Respuestas» entre
los nimeros 1 ala 25y las de reserva del 1 al 4.

2.2. Todas las preguntas del cuestionario tedrico tienen el mismo valor.

2.3. El valor de cada pregunta correcta es de 2 puntos, el valor de cada respuesta incorrecta restara
0,5 puntos y las respuestas en blanco no tendran valoracion.

2.4. Compruebe siempre que el nUmero de respuesta que sefiale en la «Hoja de Respuestas» es el que
corresponde al nUmero de pregunta del cuestionario.

2.5. Este cuestionario NO podra utilizarse como borrador.
2.6. En la «Hoja de Respuestas» NO podran figurar nombres, rasgos, marcas o signos de ningun tipo.
2.7. No se permite el uso de dispositivos electronicos.

2.8. Si ha terminado de realizar su ejercicio, adviértalo a la organizaciéon y entregue la «Hoja de
Respuestas» y este cuestionario al tribunal.

3. Eltiempo de realizacién de la TOTALIDAD de la prueba TEORICA es de 60 minutos (1 Hora).

ESTE CUESTIONARIO DEBERA SER DEVUELTO COMPLETO AL FINALIZAR EL EJERCICIO.



1.

EJERCICIO TEORICO

De acuerdo con el Manual de Competencias “Uso y Explotacién de Sistemas”
(Nivel 2), cual de las siguientes aplicaciones es una hoja de célculo (sefiale la
respuesta correcta):

a) Word.
b) Visual Basic.

c)
d)

Power Point.
Excel.

De acuerdo con el el Art.2 del Real Decreto 2/2011 por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley de Puertos y de la Marina Mercante, se denomina “Puerto
Maritimo” (sefiale la respuesta correcta):

a)

b)

c)

d)

los que en razén a las caracteristicas de su trafico reunen condiciones
técnicas, de seguridad y de control administrativo para que en ellos se
realicen actividades comerciales portuarias, entendiendo por tales las
operaciones de estiba, desestiba, carga, descarga, transbordo y
almacenamiento de mercancias de cualquier tipo, en volumen o forma de
presentacion que justifiquen la utilizacion de medios mecanicos o
instalaciones especializadas.

al conjunto de espacios terrestres, aguas maritimas e instalaciones que,
situado en la ribera de la mar o de las rias, retna condiciones fisicas, naturales
o artificiales y de organizacién que NO permitan la realizacidon de operaciones
de trafico portuario.

al conjunto de espacios terrestres, aguas maritimas e instalaciones que,
situado en la ribera de la mar o de las rias, retna condiciones fisicas, naturales
o artificiales y de organizacién que permitan la realizacion de operaciones de
trafico portuario, y sea autorizado para el desarrollo de estas actividades por
la Administracién competente.

al conjunto de instalaciones que permitan la realizaciéon de operaciones de
trafico maritimo.

De acuerdo con el Manual de Compras y Suministros (Nivel 1), dentro de la
Compraventa ¢Para qué sirve el albaran? (sefale la respuesta correcta):

a)
b)
c)
d)

Para tener una prueba documental de la entrega o transporte de los bienes.
Para que el vendedor pueda cobrar la mercancia enviada.

Para que el comprador pueda pagar la mercancia recibida.

No es de utilidad ni para el comprador ni para el vendedor.



6.

De acuerdo con el Unidad 6 del Manual de Comercial y Marketing (Nivel 1), los
elementos que intervienen en todo proceso de comunicacidon son (senale la
respuesta correcta):

a) El medio que comunica, la noticia que se da y el individuo que la recibe.
b) Emisor, mensaje, receptor y la retroinformacion.

c) Una emisora, un aparato receptor y una comunicacion.

d) Una noticia, un periodista y un medio de comunicacién.

De acuerdo con el art 8.2 del Real Decreto 2/2011 por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley de Puertos y de la Marina Mercante, indica cual de las
siguientes es navegacion de cabotaje:

a) la que transcurre integramente dentro del dmbito de un determinado puerto
o de otras aguas interiores maritimas espafiolas.

b) la que, no siendo navegacion interior, se efectla entre puertos o puntos
situados en zonas en las que Espafia ejerce soberania, derechos soberanos o
jurisdiccion.

c) la que se efectua entre puertos o puntos situados en zonas en las que Espafia
ejerce soberania, derechos soberanos o jurisdiccidon y puertos o puntos
situados fuera de dichas zonas.

d) la que se efectla entre puertos o puntos situados fuera de las zonas en las
gue Espafia ejerce soberania, derechos soberanos y jurisdiccidn.

De acuerdo con el Art.9 del Real Decreto 2/2011 por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley de Puertos y de la Marina Mercante, ¢Cual de las siguientes
NO se considera flota civil espafiola? (sefiale la respuesta correcta):

a) Flota mercante nacional.

b) Flota pesquera nacional.

c) Buques de recreo y deportivos nacionales.
d) Buques de la armada espafiola.

De acuerdo con Art.29 del Real Decreto 2/2011 por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley de Puertos y de la Marina Mercante, ¢Cual de los siguientes
es un érgano de asistencia? (sefiale la respuesta correcta):

a) Consejo de Navegacion y Puerto.

b) Comité de Emergencias Portuarias.

c) Consejo Rector de Operadores Portuarios.
d) Comité de Control de Obras e Instalaciones.



8.

10.

11.

12.

De acuerdo con Art.53 del Real Decreto 2/2011 por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley de Puertos y de la Marina Mercante, ¢Cudl de los siguientes
es el instrumento de planificacién que establece el modelo de desarrollo y la
posicion estratégica de la autoridad portuaria? (senale la respuesta correcta):

a) Plan de emergencias y seguridad.

b) Plan estratégico.

¢) Plan director de infraestructuras.

d) Plan econdmico.

De acuerdo con Art.108 del Real Decreto 2/2011 por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley de Puertos y de la Marina Mercante, écudl de los siguientes
NO es un servicio portuario? (sefiale la respuesta correcta):

a) Servicio de pasaje.

b) Servicio de recepciéon de deshechos.

c) Servicio de refrigeracion.

d) Servicio de manipulaciéon de mercancias.

De acuerdo con el Art.20 de la Resolucion de 13 de junio de 2019 de la Direccién
General del Trabajo, por la que se registra y publica el lll Convenio de Puertos del
Estado y Autoridades Portuarias, ¢ Qué se considera trabajo nocturno? (sefale la
respuesta correcta):

a) El efectuado entre las 9 de la noche y las 6 de la mafana.

b) El efectuado entre las 10 de la noche y las 6 de la mafiana.
c) El efectuado entre las 12 de la noche y las 8 de la mafana.
d) El efectuado entre las 10 de la noche y las 8 de la mafana.

De acuerdo con el Art.24 de la Resolucion de 13 de junio de 2019 de la Direccion
General del Trabajo, por la que se registra y publica el Il Convenio de Puertos del
Estado y Autoridades Portuarias, el Personal que haya cumplido al menos un afio
de servicio efectivo podrd solicitar licencia sin sueldo por qué plazo? (Sedale la
respuesta correcta):

a) Por 7 dias.
b) No inferior a 15 dias ni superior a 1 meses.
c) No inferior a 15 dias ni superior a 6 meses.
d) Por 1 afio.

De acuerdo con el Art.25 de la Resolucion de 13 de junio de 2019 de la Direccién
General del Trabajo, por la que se registra y publica el lll Convenio de Puertos del
Estado y Autoridades Portuarias, el trabajador tendra derecho a licencia
retribuida por matrimonio o formacién de pareja de hecho por un periodo de
(Sefale la respuesta correcta):

a) 15 dias naturales.
b) 17 dias naturales.
c) 20 dias naturales.
d) 30 dias naturales.



13. De acuerdo con el Art.48 de la Resolucién de 13 de junio de 2019 de la Direccién
General del Trabajo, por la que se registra y publica el Il Convenio de Puertos del
Estado y Autoridades Portuarias, ¢Cudl de las siguientes NO se considera una
falta leve? (Sefiale la respuesta correcta):

14.

15.

a)
b)
c)
d)

De

La incorreccidn con el publico y con los compafieros o subordinados.

El retraso o negligencia en el cumplimiento de sus tareas.

La falta de asistencia al trabajo sin causa justificada, uno o dos dias al mes.

La falta de disciplina en el trabajo o del respeto debido a los superiores,
companeros o subordinados.

acuerdo con el art 14 de la Constitucidn Espafiola, los espanoles son iguales

ante la ley, sin que pueda prevalecer discriminacion alguna por razén de (senale
la respuesta correcta):

a)

b)

c)

d)

De

Los espafioles son iguales ante la ley, sin que pueda prevalecer discriminacién
alguna por razéon de nacimiento, raza, sexo, religidn, opinién o cualquier otra
condicidn o circunstancia personal o social.

Los espafioles son iguales ante la ley, sin que pueda prevalecer discriminacién
alguna por razén de su clase social, nacimiento, raza, sexo, religidn, opinién
o cualquier otra condicion o circunstancia personal o social.

Los espafioles son iguales ante la ley, sin que pueda prevalecer discriminacién
alguna por razéon de nacimiento, raza, sexo, religion, opinién politica o
cualquier otra condicion o circunstancia personal o social.

Los espafioles son iguales ante la ley, sin que pueda prevalecer discriminacién
alguna por razéon de nacimiento, raza, sexo, religion o cualquier otra
condicidn o circunstancia personal o social.

acuerdo con el Manual de Calidad (Nivel 1), ¢Qué es una Carta de Servicio?

(senale la respuesta correcta):

a)
b)

c)

d)

Es un documento a través del cual la empresa le indica a sus clientes que
servicios presta.

Es un documento a través del que el cliente pide un servicio a una empresa o
proveedor.

Es un documento a través del que las Organizaciones de la Administracién
General del Estado informan publicamente a los ciudadanos sobre servicios
gue gestionan y acerca de los compromisos de calidad en su prestacion.
Documento en el que el proveedor y el cliente se ponen de acuerdo con un
servicio a prestar.



16.

17.

18.

Complete la siguiente frase utilizando la palabra que corresponda “Pass me the
dictionary, It's ..... the shelf”:

a) one
b) on
c) in

d) for

De acuerdo con el Art.4 de la Ley Organica 3/2007 de 22 de marzo para la
igualdad efectiva de mujeres y hombres, La igualdad de trato y de oportunidades
entre mujeres y hombres es un principio informador del ordenamiento juridico vy,
como tal,........ (sefiale la respuesta correcta):

a) Seinterpretard a favor de la parte mas desfavorecedora.

b) Se considerard la discriminacién directa por razén de sexo.

c) Se integrara y observara en la interpretacion y aplicacion de las normas
juridicas.

d) Sera la unica legitima en los litigios de acoso por razéon de embarazo o
maternidad.

De acuerdo con el art 3.1 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen
Juridico del Sector Publico, Las Administraciones Publicas sirven con objetividad
los intereses generales y actuan de acuerdo con los principios (sefiale la
respuesta correcta):

a) Las Administraciones Publicas sirven con objetividad los intereses generales y
actuan de acuerdo con los principios de jerarquia, descentralizacién,
desconcentracién y coordinacion, con sometimiento pleno a la Constitucion, a
la Ley y al Derecho.

b) Las Administraciones Publicas sirven con objetividad los intereses generales y

actuan de acuerdo con los principios de eficacia, jerarquia, descentralizacién,
desconcentracién y coordinacion, con sometimiento pleno a la Constitucidn, a
la Ley y al Derecho.

¢) Las Administraciones Publicas sirven con objetividad los intereses generales y
actuan de acuerdo con los principios de eficacia, descentralizacién,
desconcentracién y coordinacion, con sometimiento pleno a la Constitucion, a
la Ley y al Derecho.

d) Las Administraciones Publicas sirven con objetividad los intereses generales y
actuan de acuerdo con los principios de eficacia, jerarquia, descentralizacién y
coordinacion, con sometimiento pleno a la Constitucidn, a la Ley y al Derecho.



19. Segun el art 4.2 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del
Sector Publico, sobre los Principios de intervencidon de las Administraciones

Publicas para el desarrollo de una actividad ( sefiala la respuesta correcta):

a)

b)

d)

Las Administraciones Publicas velaran por el cumplimiento de los requisitos
previstos en la legislacion que resulte aplicable, para lo cual podran, en el
ambito de sus respectivas competencias y con los limites establecidos en la
legislacidn de proteccidon de datos de caracter personal, comprobar, verificar,
investigar e inspeccionar los hechos, actos, elementos, actividades,
estimaciones y demas circunstancias que fueran necesarias.

Las Administraciones Publicas velaran por el cumplimiento de los requisitos
previstos en la legislacion que resulte aplicable, para lo cual podran, en el
ambito de sus respectivas competencias y con los limites establecidos en la
orden judicial que se emita, comprobar, verificar, investigar e inspeccionar los
hechos, actos, elementos, actividades, estimaciones y demas circunstancias
que fueran necesarias.

Las Administraciones Publicas velaran por el cumplimiento de los requisitos
previstos en la legislacion que resulte aplicable, para lo cual podran, en el
ambito de sus respectivas competencias y sin limitacion alguna, comprobar,
verificar, investigar e inspeccionar los hechos, actos, elementos, actividades,
estimaciones y demas circunstancias que fueran necesarias.

Las Administraciones Publicas velaran por el cumplimiento de los requisitos
previstos en la legislacion que resulte aplicable, para lo cual podran, en el
ambito de sus respectivas competencias y con los limites establecidos por el
organo administrativo superior, comprobar, verificar, investigar e
inspeccionar los hechos, actos, elementos, actividades, estimaciones y demas
circunstancias que fueran necesarias.

20. Segun el art 18.1 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del
Sector Publico, sobre las actas de los drganos colegiados ( sefiala la respuesta

correcta):

a)

b)

De cada sesidon que celebre el d6rgano colegiado se levantara acta por el
Presidente, que especificara necesariamente los asistentes, el orden del dia
de la reunidn, las circunstancias del lugar y tiempo en que se ha celebrado, los
puntos principales de las deliberaciones, asi como el contenido de los
acuerdos adoptados.

De cada sesion que celebre el 6rgano colegiado se levantard acta por el
Director, que especificara necesariamente los asistentes, el orden del dia de la
reunion, las circunstancias del lugar y tiempo en que se ha celebrado, los
puntos principales de las deliberaciones, asi como el contenido de los
acuerdos adoptados.



c)

d)

De cada sesidon que celebre el d6rgano colegiado se levantara acta por el
Consejero de mayor edad, que especificard necesariamente los asistentes, el
orden del dia de la reunidn, las circunstancias del lugar y tiempo en que se ha
celebrado, los puntos principales de las deliberaciones, asi como el contenido
de los acuerdos adoptados.

De cada sesion que celebre el 6rgano colegiado se levantard acta por el
Secretario, que especificara necesariamente los asistentes, el orden del dia de
la reunion, las circunstancias del lugar y tiempo en que se ha celebrado, los
puntos principales de las deliberaciones, asi como el contenido de los
acuerdos adoptados.

21. Segun el art 32.1 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del
Sector Publico, sobre los principios de la responsabilidad patrimonial de las

Administraciones Publicas (sefala la respuesta correcta):

a)

b)

c)

d)

Los particulares tendran derecho a ser indemnizados por las Administraciones
Publicas correspondientes, de toda lesidn que sufran en cualquiera de sus
derechos, siempre que la lesidon sea consecuencia del funcionamiento normal
o anormal de los servicios publicos salvo en los casos de fuerza mayor o de
dafios que el particular tenga el deber juridico de soportar de acuerdo con la
Ley.

Los particulares tendran derecho a ser indemnizados por las Administraciones
Publicas correspondientes, de toda lesidn que sufran en cualquiera de sus
bienes y derechos, siempre que la lesion sea consecuencia del funcionamiento
normal de los servicios publicos salvo en los casos de fuerza mayor o de dafos
gue el particular tenga el deber juridico de soportar de acuerdo con la Ley.

Los particulares tendran derecho a ser indemnizados por las Administraciones
Publicas correspondientes, de toda lesidon que sufran en cualquiera de sus
bienes y derechos, siempre que la lesion sea consecuencia del funcionamiento
normal o anormal de los servicios publicos salvo en los casos de fuerza mayor
o de dafios que el particular tenga el deber juridico de soportar de acuerdo
con la Ley.

Los particulares tendran derecho a ser indemnizados por las Administraciones
Publicas correspondientes, de toda lesidon que sufran en cualquiera de sus
bienes y derechos, siempre que la lesién sea consecuencia del funcionamiento
normal o anormal de los servicios publicos salvo en los casos de dafios que el
particular tenga el deber juridico de soportar de acuerdo con la Ley.



22.

De acuerdo con el art 4.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento

Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, se consideran interesados en

el procedimiento administrativo, ( sefiala la respuesta NO correcta):

23.

a) Quienes lo promuevan como titulares de derechos o intereses legitimos
individuales o colectivos.

b) Los que, sin haber iniciado el procedimiento, tengan derechos que puedan
resultar afectados por la decision que en el mismo se adopte.

c) Aquellos cuyos intereses legitimos, individuales o colectivos, puedan resultar
afectados por la resolucion.

d) Aquellos cuyos intereses legitimos, individuales o colectivos, puedan resultar
afectados por la resolucion y se personen en el procedimiento en tanto no
haya recaido resolucion definitiva.

De acuerdo con el art 14.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, en todo caso estaran
obligados a relacionarse a través de medios electrénicos con las administraciones
publicas para la realizacién de cualquier tramite de un procedimiento
administrativo, al menos, los siguientes sujetos ( sefala la respuesta NO
correcta):

a) Las personas fisicas.

b) Las entidades sin personalidad juridica.

c) Quienes ejerzan una actividad profesional para la que se requiera colegiacion
obligatoria, para los tramites y actuaciones que realicen con las
Administraciones Publicas en ejercicio de dicha actividad profesional. En todo
caso, dentro de este colectivo se entenderadn incluidos los notarios vy
registradores de la propiedad y mercantiles.

d) Quienes representen a un interesado que esté obligado a relacionarse
electréonicamente con la Administracion.



24. De acuerdo con el art 21.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, el plazo maximo en el
que debe notificarse la resolucion expresa sera el fijado por la norma reguladora
del correspondiente procedimiento ( sefiala la respuesta correcta):

a) Este plazo no podra exceder de tres meses salvo que una norma con rango de
Ley establezca uno mayor o asi venga previsto en el Derecho de la Unién
Europea.

b) Este plazo no podrd exceder de seis meses salvo que una norma con rango de
Ley establezca uno mayor o asi venga previsto en el Derecho de la Unién
Europea.

c) Este plazo no podra exceder de dos meses salvo que una norma con rango de
Ley establezca uno mayor o asi venga previsto en el Derecho de la Unidén
Europea.

d) Este plazo no podra exceder de un mes salvo que una norma con rango de Ley
establezca uno mayor o asi venga previsto en el Derecho de la Unién Europea.

25. De acuerdo con el art 30.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas con relacién a los plazos
sefialados por dias (sefiala la respuesta correcta):

a) Siempre que por Ley o en el Derecho de la Unidn Europea no se exprese otro
computo, cuando los plazos se sefalen por dias, se entiende que éstos son
habiles, excluyéndose del computo exclusivamente los domingos y los
declarados festivos.

b) Siempre que por Ley o en el Derecho de la Unidn Europea no se exprese otro
computo, cuando los plazos se sefalen por dias, se entiende que éstos son
naturales, excluyéndose del cdmputo los sabados, los domingos y los
declarados festivos.

c) Siempre que por Ley no se exprese otro cdmputo, cuando los plazos se
sefialen por dias, se entiende que éstos son habiles, excluyéndose del
computo exclusivamente los declarados festivos.

d) Siempre que por Ley o en el Derecho de la Unién Europea no se exprese otro
computo, cuando los plazos se sefalen por dias, se entiende que éstos son
habiles, excluyéndose del computo los sabados, los domingos y los declarados
festivos.
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PREGUNTAS DE RESERVA

1. De acuerdo con el art 67.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comuin de las Administraciones Publicas en
relacion a las solicitudes de iniciacién en los procesos de responsabilidad
patrimonial (sefala la respuesta correcta):

a) El derecho a reclamar prescribira a los tres meses de producido el hecho o el
acto que motive la indemnizacion o se manifieste su efecto lesivo.

b) El derecho a reclamar prescribira a los seis de producido el hecho o el acto
gue motive la indemnizacidn o se manifieste su efecto lesivo.

c) El derecho a reclamar prescribird al afio de producido el hecho o el acto que
motive la indemnizacidn o se manifieste su efecto lesivo.

d) El derecho a reclamar prescribird a los dos meses de producido el hecho o el
acto que motive la indemnizacion o se manifieste su efecto lesivo.

2. Segun el art 16 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del
Sector Publico, sobre el Secretario de los drganos colegiados (sefiala la respuesta
correcta):

a) Los drganos colegiados tendran un Secretario que sera exclusivamente un
miembro del propio drgano.

b) Los drganos colegiados tendran un Secretario que serd exclusivamente una
persona al servicio de la Administracidén Publica correspondiente.

c) Los érganos colegiados tendran un Secretario que podra ser un miembro del
propio organo o una persona al servicio de la Administracién Publica
correspondiente.

d) Los 6rganos colegiados tendran un Secretario que podra ser un miembro del
propio érgano o una persona que no pertenezca al servicio de la
Administracién Publica correspondiente.

3. De acuerdo con Art.223 del Real Decreto 2/2011 por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley de Puertos y de la Marina Mercante, ¢Cual de las siguientes
tasas tiene como hecho imponible la utilizacidén por los buques y embarcaciones
deportivas o de recreo, independientemente de sus dimensiones, de las aguas de
la zona de servicio del puerto, de las redes y tomas de servicios y de las obras e
instalaciones portuarias que permiten el acceso maritimo al puesto de atraque o
de fondeo asignado, asi como la estancia en éste? (Sefiale la respuesta correcta):

a) Tasa de la pesca fresca.

b) Tasa del buque.

c) Tasa de la mercancia.

d) Tasa de las embarcaciones deportivas y de recreo.

11



De acuerdo con el Manual de Conservacion y mantenimiento (Nivel 1), de las
siguientes cabezas de destornillador ¢Cual NO es correcta? (Sefiale la respuesta
correcta):

a) Planos.
b) Philips.
c) Tipo Allen.
d) Treveris.
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